 PROCEDURE D’AUTORISATION
DES SORTIES SCOLAIRES
L’autorisation d’une sortie scolaire sans nuitée est délivrée par écrit par le directeur d’école. L’enseignant transmet au directeur un dossier constitué des pièces suivantes :

(   Demande d’autorisation d’une sortie scolaire sans nuitée, comprenant la liste des accompagnateurs éventuels et, le cas échéant, le budget prévisionnel ;
(   La fiche d’information sur le transport complétée, le cas échéant, de la liste des déplacements prévus durant la sortie ;
(   Le programme détaillé de la sortie scolaire.
Lorsque la sortie est facultative, le dossier comprend également les éléments suivants :

(   Les autorisations parentales ;
(   Les autorisations nécessaires à la participation d’un personnel relevant d’un autre employeur (AESH, ATSEM …) ;
(   Les attestations d’assurance obligatoires ; 
(   Dans le cadre d’une sortie à l’étranger, les autorisations de sortie du territoire accompagnées de la copie des titre d’identité des signataires, lesquelles seront conservées par l’enseignant durant toute la durée de la sortie.
